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Anleitung für den Datenimport des  
elektronischen Antrags auf 

Vereinspauschale des Freistaates Bayern 
 
 
 

Allgemeine Informationen 
 
In VerAPro 4 wurde der Datenimport des elektronischen Vereinsantrages (Bayernportal) implementiert. 
Der elektronische Antrag zur Vereinspauschale kann über das Anwendungsfenster von COM Vibilia auf ein 
entsprechendes Dateiverzeichnis auf Ihrem Server/Rechner exportiert werden. Bitte legen Sie für jeden Da-
tenexport bzw. Verein ein eigenes Verzeichnis an, da Sie ansonsten bereits vorhandene Dateien überschrei-
ben. 
 
VerAPro ermöglicht im weiteren Schritt die Weiterverarbeitung des Antrags auf Vereinspauschale. In der 
aktuellen Version werden nunmehr neben dem Vereinsstammdatensatz auch die Übungsleiterdaten impor-
tiert und verarbeitet. Entsprechende Links zu den Dateianlagen (Lizenzen bzw. Lizenzerklärungen) werden 
ebenfalls übernommen und können aus dem Antragssystem in VerAPro aufgerufen werden.  
 
 

Verarbeitung des digitalen Vereinsantrags in VerAPro 
 
Für den Start des Importvorgangs ziehen Sie entweder die Datei [XML-Daten-Prefill.xml] aus Ihrem Import-
verzeichnis auf das Importfenster oder wählen diese Datei über das Verzeichnis-Dialogfenster aus. Klicken 
Sie bitte anschließend auf den Button [Weiter]. 
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Verarbeitung des Importdatensatzes 
 

Wenn die in der XML-Datei ent-
haltenen elektronischen An-
tragsdaten erfolgreich verarbei-
tet werden konnten, erhalten Sie 
das nebenstehende Importfor-
mular angezeigt. 
 
Das System vergleicht hier den 
importierten Vereinsnamen mit 
den gespeicherten Vereins-
stammdaten. Sollte eine Über-
einstimmung gefunden werden, 
zeigt Ihnen das System auf der 
rechten Seite (Vorhandene Ver-
einsdaten) den entsprechenden 
Stammdatensatz aus VerAPro 
an. 
 
In unserem Beispiel konnte keine 

Übereinstimmung mit einem vorhandenen Stammdatensatz gefunden werden. Dies wird Ihnen visuell 
durch das rote Ausrufezeichen angezeigt. Zudem erhalten Sie eine entsprechende Erklärung angezeigt. Fer-
ner wird in diesem Fall auch die Synchronisationsschaltfläche aktiviert.  
 
Vorhandenen Vereinsstammdatensatz manuell wählen oder neuen Vereinsdatensatz erstellen 
 
Über die Synchronisierungsschaltfläche bekom-
men Sie das Zuordnungsformular angezeigt, mit 
dessen Hilfe Sie einen bestehenden Vereins-
stammdatensatz dem Importdatensatz zuordnen 
können. Sollte es sich bei dem importierten Da-
tensatz um einen neuen Verein handeln, klicken 
Sie auf die Schaltfläche [Neuer Stammdatensatz] 
ansonsten übernehmen Sie den gewünschten 
Stammdatensatz für den Datenimport. 
 
 
Nach der Übernahme oder Neuauswahl eines Ver-
einsstammdatensatzes klicken Sie bitte auf die 
Schaltfläche [Weiter] um die Übernahme der Li-
zenzdaten vorzubereiten. 
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Vorhandenen Übungsleiterdatensatz manuell wählen oder neuen Datensatz erstellen 
 
Im Nachgang zum Vereinsstammdatensatz zeigt 
Ihnen der Importassistent die importierten 
Übungsleiterdatensätze an. Analog zum Import 
des Vereinsstammdatensatzes werden Übungs-
leiterlizenzen, die bereits in VerAPro gespeichert 
sind, entsprechend markiert. Sie müssen lediglich 
die Datensätze, welche mit einem roten Ausrufe-
zeichen markiert sind, manuell zuordnen oder als 
neuen Datensatz markieren.  
 
Für eine manuelle Zuordnung oder eine Neuerfas-
sung des Übungsleiters klicken Sie auf die Syn-
chronisationsschaltfläche. 
 
 

Daraufhin öffnet sich ein Detailfenster, in welchem 
Sie den entsprechenden Übungsleiter auswählen 
oder über die Schaltfläche [Neuer Stammdaten-
satz] den importierten Übungsleiter als neuen Da-
tensatz automatisch anlegen lassen können. Wenn 
Sie die Datenliste abgearbeitet haben, klicken Sie 
bitte auf die Schaltfläche [Ausführen]. Der Import-
vorgang wird daraufhin gestartet und der entspre-
chende Antragsdatensatz zur Kontrolle geöffnet. 
 
 
 
 
 

 
Nachbearbeitung der Antragsdaten 

 
Bei einer erfolgreichen Verarbei-
tung öffnet sich automatisch das 
Antragsformular mit Ihren im-
portierten Antrags- und Übungs-
leiterdaten. Diese können, wenn 
notwendig, nachbearbeitet wer-
den. 
 
 
 
 
 


